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Forretningsorden for bestyrelsen i Dansk Sprognaevn

§ 1 Formalet med bestyrelsen

Bestyrelsen varetager Dansk Sprognaevns interesser og fastleegger de overordnede retningslinjer
for dets organisation, langsigtede virksomhed og udvikling og sikrer den gkonomiske sammen-
haeng mellem mal og gkonomi.

Bestyrelsen har den finansielle og ledelsesmaessige kontrol og skal Ipbende vurdere ledelsens og
institutionens virksomhed og drage omsorg for at instituttets gkonomiske dispositioner holder sig
inden for de rammer der er udstukket i finansloven. Det overordnede opsyn med instituttets gko-
nomi pahviler Kulturministeriet og Rigsrevisionen.

Beslutninger truffet pa et bestyrelsesmgde er arbejdsgrundlag for instituttet.

Arsrapporter til ministeriet skal forelaegges bestyrelsen til orientering inden de videresendes til
ministeriet. Bestyrelsen skal godkende Arsberetningen inden den forelaegges for reprasentant-
skabet. Rammeaftaler med ministeriet skal forelaegges bestyrelsen inden de indgas.

Bestyrelsen indkalder repraesentantskabet og forbereder dets mgder. Bestyrelsen arrangerer
mindst et repraesentantskabsmgde om aret. Forud for beskikkelsesperiodens udlgb tilrettelaegger
bestyrelsen den proces der fgrer til udpegning af det efterfglgende repraesentantskab og den ef-
terfglgende bestyrelse.

§ 2 Sammensatningen af bestyrelsen

Bestyrelsen skal som helhed have béade sproglige, ledelsesmaessige og gkonomiske kompetencer.
Et bestyrelsesmedlem kan kun genvaelges 1 gang, dvs. medlemmet kan hgjst veere medlem i 8 ar.
Valg af formand og naestformand sker pa repraesentantskabsmgdet.

§ 3 Bestyrelsesmgder

Bestyrelsens formand fastsaetter tid, sted og dagsorden for bestyrelsens mgder. Der indkaldes i
gvrigt til mgde hvis mindst 2 af bestyrelsens medlemmer gnsker det. Bestyrelsen afholder mindst
4 mgder om dret. Ved de 4 faste mg@der er fglgende faste dagsordenpunkter:

1. Godkendelse af dagsorden

2. Godkendelse af referat

3. Direktgren fremlaegger naevnets gkonomi med perioderegnskaber, budget, budgetopfglg-
ning
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4. Direktgren beretter om instituttets virksomhed siden sidste bestyrelsesmgde, herunder om
alle usaedvanlige eller ekstraordineere forhold

For hvert kalenderdr udarbejder direktgren en aktivitetsplan for det kommende &r. Bestyrelsen
skal godkende planen.

Tidspunkterne for bestyrelsens ordinare mgder fastsaettes for et r ad gangen. Dagsorden og de
bilag der udggr beslutningsgrundlaget, skal fremsendes senest 14 dage fgr hvert mgde. | szrlige
situationer kan bilag eftersendes.

Dagsorden for mgderne forberedes af direktgren og formanden. Et bestyrelsesmedlem kan foran-
ledige punkter sat pa dagsordenen.

Ekstraordinaere mgder indkaldes skriftligt af formanden med mindst 14 dages varsel. Varslet kan
dog nedsaettes hvis seerlige forhold ggr det n@dvendigt. Ekstraordinsere mgder afholdes nér for-
manden eller mindst to medlemmer af bestyrelsen gnsker det.

Mgderne ledes af formanden eller i dennes fravaer af naestformanden.

Beslutning kan kun treeffes i sager som er optaget som selvstaendige punkter pa dagsordenen og
som er fuldt belyst med evt. bilag. Der kan dog treeffes beslutning i hastende sager selvom disse
ikke er pa dagsordenen, hvis ingen af de tilstedeveerende medlemmer protesterer herimod.

Formanden eller bestyrelsen traeffer beslutning om indkaldelse af sarligt sagkyndige eller perso-
ner som er involverede i et dagsordenspunkt hvis det har betydning for behandlingen af et punkt
pa dagsordenen.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede. Beslutninger
traeffes ved almindelig stemmeflerhed. | tilfeelde af stemmelighed er formandens stemme ud-
slagsgivende.

Bestyrelsens medlemmer kan ikke lade sig repraesentere af stedfortraadere. Ved fravaer over laen-
gere tid kan bestyrelsen bede repraesentantskabet udpege en stedfortraader. De ansattes reprae-
sentant i bestyrelsen kan dog til hver en tid have tillidsmanden som suppleant.

Nar forholdene taler for det, kan formanden eller bestyrelsen bestemme at sager behandles ved
skriftlig hgring. Svarfristen er mindst syv dage fra afsendelse af hgringsbrevet.

Et medlem af bestyrelsen er udelukket fra at deltage i forhandlinger i sager hvori den pagaeldende
har en personlig interesse, jf. Forvaltningsloven om inhabilitet.
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§ 4 Referat
Direktgren drager omsorg for at der fgres referat over bestyrelsens forhandlinger og beslutninger.
Af referatet skal fremga:

1. Hvem der har deltaget i mgdet
2. Dagsordenen med beslutninger for hvert enkelt punkt samt vaesentlige synspunkter og op-
lysninger, der er relevante for at forstd bestyrelsens beslutninger.

Bestyrelsens medlemmer kan fa synspunkter fgrt til referat. Et eksemplar af referatet udsendes til
samtlige bestyrelsesmedlemmer snarest muligt - og senest 14 dage - efter mgdets afholdelse. Hvis
medlemmerne har kommentarer til referatet, bgr disse indgives inden 1 uge fra referatets udsen-
delse. Den formelle godkendelse sker pa det efterfglgende bestyrelsesmade, og herefter udsendes
referatet til deltagerne og til repreesentantskabet og offentligggres pa Dansk Sprognaevns hjem-
meside.

§ 5 Udvalg og fagrad

Bestyrelsen kan nedseaette underudvalg som beskeeftiger sig fgrst og fremmest med udviklingen af
naevnets organisation, politiske spgrgsmal og strategi. Underudvalg er typisk ad hoc-udvalg. Besty-
relsen udpeger medlemmerne i samrad med Dansk Sprognasvns forsknings- og informationsinsti-
tut. Til medlemmer af underudvalg kan udpeges bestyrelsesmedlemmer, medlemmer af reprae-
sentantskabet, medlemmer af Dansk Sprognaesvns forsknings- og informationsinstitut og medlem-
mer udefra. Underudvalgenes virksomhedsomrade og virkemade skal i hvert enkelt tilfaelde fast-
laegges af bestyrelsen. Underudvalgene afgiver indstilling m.v. til bestyrelsen.

Repraesentantskabet nedseetter et antal fagrad, som behandler sproglige spgrgsmal som forsk-
nings- og informationsinstituttet foreleegger. Fagrad nedsaettes typisk for hele reprasentantska-
bets og bestyrelsens funktionsperiode, dvs. 4 ar, og beskaeftiger sig fgrst og fremmest med faglige
aspekter af naevnets virksomhed, fx publicering, normering eller formidling. Bestyrelsen indstiller
medlemmerne i samrad med Dansk Sprognaavns forsknings- og informationsinstitut. Til medlem-
mer af fagrad kan udpeges bestyrelsesmedlemmer, medlemmer af reprasentantskabet, med-
lemmer af Dansk Sprognasvns forsknings- og informationsinstitut og medlemmer udefra. Fagrade-
nes virksomhedsomrade og virkemade skal i hvert enkelt tilfaelde fastlzegges af bestyrelsen. Fag-
radene afgiver indstilling m.v. til bestyrelsen. Repraesentantskabet skal orienteres om fagradenes
arbejde og skal have tilsendt dagsordner for og referater af mgderne i fagradene.

§ 6 Rollefordeling

Formand: Bestyrelsens formand repraesenterer bestyrelsen udadtil. Formanden er talsmand for
bestyrelsen og varetager den Igbende kontakt til Sprognaevnets forsknings- og informationsinstitut
mellem bestyrelsesmgderne. | formandens fravaer traeder naestformanden i formandens sted.
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Direktgr: Direktgren leder Sprognaevnets forsknings- og informationsinstitut og repraesenterer
Dansk Sprognaevn udadtil. Direktgren udarbejder indstilling til bestyrelsen og repraesentantskabet
om Dansk Sprognaevns vision, strategi, budget og aktivitetsplan.

§ 7 Evaluering
Bestyrelsen gennemfgrer én gang arligt en mundtlig selvevaluering under ledelse af formanden.

Hovedpunkter fra selvevalueringen gengives i referatet af mgdet. Formanden udarbejder forslag
til kriterier for selvevalueringen. Forslaget fremlagges til bestyrelsens godkendelse.
Bestyrelsen foranstalter at en arlig ledelsesevaluering ivaerksaettes.

§ 8 Z£ndring af forretningsorden

Forretningsordenen vedtages af bestyrelsen. Forretningsordenen gennemgas arligt med henblik
pd at sikre at den altid er tilpasset Sprognaevnets behov.

Beslutning om aendringer i forretningsordenen for bestyrelsen traeffes ved almindeligt stemme-
flertal i bestyrelsen.

Vedtaget pd bestyrelsesmgdet, den 10, september 2020.

Pa bestyrelsens vegne:

Anne Holmen (formand) { ; L

I bestyrelsen: Inger Schoonderbeek Hansen, Lars Heltoft, Per Lindegaard Hjorth, Anne Holmen,
Tonny Skovgard Jensen, Mads Poulsen, Jgrgen Schack.
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